
入札についての注意事項 

蓮田白岡衛生組合 

 

 

１ 現場確認について 

  現場説明会は実施しません。 

  工事、修繕、委託業務等における現場確認又は売却契約における現物確認が必要な場合

は契約検査担当まで御連絡いただき、日程調整の上、御対応させていただきます。 

 

２ 入札当日の受付について 

  入札開始５分前から入札参加者の確認等の手続きを行いますので時間に余裕をもって

お越しください。 

 

３ 入札辞退について 

  落札者決定後の契約辞退はできません。 

  入札を辞退する場合は郵送または持参にて辞退届を提出するか、当日入札執行時に入札

書に辞退と記入し投函してください。 

  辞退届は下記リンクからからダウンロードできます。 

  当組合ホームページ：【入札・契約関係】規則・要綱・入札関係様式 

URL…https://hs-eiseikumiai.org/jigyosha/nyusatsu/shimeikyoso/ 

辞退届又は辞退と記入した入札書の提出がなされない場合は、失格となります。 

なお、辞退理由につきましては可能な限り明確に理由を記載してください。 

 

４ 入札参加者について 

  入札会場には１業者あたり１名のみ入ることが出来ます。複数人は入れません。 

代表者自ら入札に参加する場合は、名刺をご持参ください。 

代理人の方が出席される場合は、委任状に必要事項を記入し、代表者・代理人それぞれ

の印鑑を押印したものをご持参ください。 

※ 代表者の印鑑及び代理人の押印されていない場合は、入札に参加できませんのでご

注意ください。 

 

５ 入札の中止について 

入札参加者が２者に満たない場合は入札を中止します。 

  中止が決定した場合は速やかに契約検査担当から御連絡させていただきます。 

 

 

裏面に続く→ 



６ 入札書の記入方法について 

  入札書及び入札金額見積内訳書は zipファイル内にある書式を使用してください。他の

書式を用いた場合は無効となりますので注意してください。 

入札書には、消費税抜きの金額を御記入ください。 

また、予定価格に達しない場合は、再度入札を２回まで執行しますので、入札書は３部 

 御持参ください。 

※ 入札保証金納入対象業者は入札保証金の金額もご記入ください。 

  ※注意【記入漏れ・間違いの例】 

      ◯入札書右上の「第 回」に入札回数の記載が無い。 

      ◯入札金額の先頭に「￥」マークが無い。 

      ◯入札書・入札金額見積内訳書・封筒に記載する件名・履行場所が誤っている。 

 

７ 入札が無効になる場合について 

  入札参加者心得第１３条に該当する入札は無効となります。 

 

８ 入札書の投函方法について 

封筒作成方法を参考に、１回目の入札時は、入札書のほかに入札金額見積内訳書を同封

し、入札箱に投函してください。 

また、２回目以降については、入札書のみの投函となります。 

なお、入札金額見積内訳書の投函が不要の場合は、入札書のみを投函してください。 

 

９ ２回目以降の入札について 

  １回目の入札で落札者がいなかった場合は、３回まで再度入札を行います。 

２回目以降については、全て入札書のみの投函となります。 

なお、１回目の入札に参加しなかった方は、再度入札に参加できませんので入札会場か

ら退出していただきます。 

 

１０ ダウンロードした入札関連書類について 

   本入札に関する書類データは入札終了後に削除していただきますようお願いします。 

   別案件への転用等は行わないようにしてください。 
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